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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara 

Fecha 23/12/2024 4:00 p.m.- 5:00 p.m. 

Tema Coordinaciones realizadas con otras instituciones.  

Desarrollo 

 
 
ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Saludo de bienvenida. 

2. Actividades realizadas con otras instituciones.  

3. Agradecimiento y despedida. 

 

INTRODUCCION: 

El día de hoy 23 de diciembre se realiza la elaboración del formato ayuda de memoria 
siendo las 4:00 p.m, en el cual se relacionan las gestiones que se realizaron con otras 
instituciones durante todo el mes de noviembre.  
 
 

OBJETIVO: 

Realizar las acciones necesarias para la prestación del servicio con instituciones 
privadas y públicas, garantizando los derechos de las personas mayores para un 
envejecimiento activo y feliz. 
 
 

RECURSOS: 

La actividad de coordinaciones con otras instituciones se desarrolló, utilizando el 
teléfono y el computador de la oficina del área de trabajo social. 
 
 
METODOLOGIA: 
 
-El día 3 de diciembre se redacta carta y se envía correo a la oficina de jurídica del 

Hospital san Rafael de Fusagasugá, con el fin de realizar de solicitud de epicrisis de 

las dos personas mayores que fallecieron durante el mes de noviembre. 

- El día 4 de diciembre se realiza reunión presencial en las instalaciones de la E.P.S 

Famisanar, en compañía de los regentes de farmacia de la comunidad de cuidado y de 

la droguería Colsubsidio, al igual que la coordinadora de la E.P.S y la profesional 

Paola Acosta de trabajo social del hogar; con el fin de revisar el cumplimiento de los 
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compromisos adquiridos en la reunión del mes de octubre, exponiendo las situaciones 

actuales de pendientes de medicamentos pañales y autorizaciones de algunos 

tratamientos, generando nuevamente compromisos para dar cumplimiento de manera 

inmediata y de esta manera beneficiar la atención de las personas mayores. 

-El día 6 de diciembre se redacta carta y se envía correo a la secretaria de salud 

municipal, con el fin de solicitar la autorización para afiliación de personas mayores en 

la Nueva E.P.S del municipio. 

- El día 8 y 13 de diciembre se realiza contacto telefónico con la empresa Obed 

Prevención Exequial, con el fin de realizar los trámites funerarios y de sepultura de las 

dos personas mayores que fallecieron en el mes.  

- Igualmente el 9 de diciembre se realiza contacto telefónico con la funcionaria de la 

Nueva E.P.S; con el fin de programar fecha de jornada de afiliación en la comunidad 

de cuidado, quien indica que el día 11 de diciembre tiene tiempo en horas de la tarde; 

razón por la cual el día 11 de diciembre se hace efectiva la visita y la afiliación de las 8 

personas mayores que debían realizar el trámite. 

-Los días 2, 5, 19, 12, 16, 19 y 23 de diciembre la profesional del área se desplazó a 

las instalaciones de Efecty y Éxito, ubicadas en el centro del municipio para realizar los 

retiros de dineros que los referentes  familiares y /o sociales les enviaron a las 

personas mayores: Balbina Vásquez, Miguel Ángel Alarcón, Martha Beltrán, Carlos 

Baquero, Miguel Álvarez, Ramiro Calderón, Álvaro Saavedra, Flor Elisa Cucaita, Cruz 

Roció Arboleda y  Elkin Camargo e igualmente en dicha entidad se realizaron recargas 

a los teléfonos celulares o de algunas personas mayores.  

-Los días 2, 5, 19, 12, 16, 19 y 23 de diciembre la profesional del área realizó compras 

en diferentes sitios comerciales del municipio, con el fin de colaborar a las personas 

mayores en compras de artículos personales que requerían, como son pilas para 

relojes, pilas para radios, cargadores para celulares y radios y artículos de uso 

personal. 

Finalmente siendo las 5:00 p.m. se da por terminada la consolidación del acta. 

ANEXOS: 

- Registro fotográfico. 

- Gmail solicitud epicrisis personas fallecidas oficina de jurídica Hospital San Rafael. 

- Gmail solicitud afiliaciones personas mayores Hogar Francisco y Clara secretaria de 

salud municipal. 

- Formularios afiliaciones Nueva E.P.S 

-FOR-GD-023 

 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa planilla de asistencia. N/A N/A 
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Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

 
  

   

   

Próxima reunión No aplica 

Elaboró  
Paola Acosta Jiménez – Trabajadora Social 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

INSTITUTO DE HERMANAS FRANCISCANAS DE SANTA CLARA 
NIT 890982597-7 

CONVENIO 8142 - 2024 
REGISTRO FOTOGRAFICO MES DE DICIEMBRE DE 2024 

     

           

1. Jornada de afiliación Nueva E.P.S. 

 

                           



trabajo social <trabajosocialhfc@gmail.com>

Solicitud epicrisis persona mayor fallecida Hogar Francisco y Clara.
trabajo social <trabajosocialhfc@gmail.com> 3 de diciembre de 2024, 12:03
Para: Juridica Fusagasuga <juridica@hospitaldefusagasuga.gov.co>

Buenas tardes:
 
Cordial saludo,

Por medio del presente correo anexamos carta de solicitud de epicrisis de historias clínicas de las dos personas mayores que falleció en el hospital San Rafael,
quienes estaban  institucionalizados por encontrarse en estado de vulnerabilidad y no contar con referentes familiares identificados. Igualmente anexamos el acta
de inicio del convenio que tiene el Instituto de Hermanas Franciscanas con la SDIS, donde se describe el servicio que ofrece el Hogar a las personas mayores
institucionalizadas.

Quedamos atentos a cualquier inquietud

Atentamente:

Área de Trabajo  Social.
Hogar Francisco y Clara.
 

2 adjuntos

Acta inicio convenio 8142.pdf
509K

Carta solicitud epicrisis fallecimientos hospital.pdf
507K

9/1/25, 11:05 Gmail - Solicitud epicrisis persona mayor fallecida Hogar Francisco y Clara.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=814a91348d&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a:r-2119714729224712775&simpl=msg-a:r-21197147292247… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1938d79b5eba09c0&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m48pjh7w0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1938d79b5eba09c0&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m48pjh7w0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1938d79b5eba09c0&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_m48pjqey1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1938d79b5eba09c0&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_m48pjqey1&safe=1&zw


trabajo social <trabajosocialhfc@gmail.com>

Solicitud afiliaciones personas mayores
trabajo social <trabajosocialhfc@gmail.com> 6 de diciembre de 2024, 19:35
Para: nymora@fusagasugacundinamarca.gov.co

Cordial saludo:

Buenas tardes, me dirijo a ustedes con el fin de realizar gestión de afiliación a la Eps del municipio de Fusagasugá, es por ello que adjunto envió carta de solicitud 
para asignación de I.P.S de las personas mayores que recientemente se han trasladado para residir en el Hogar Francisco y Clara y ya se encuentran registradas
en el listado censal del  municipio de fusagasugá. (Anexamos carta de solicitud y fotocopias documentos de identidad de las personas mayores).

Altamente  agradecida y a espera de su respuesta positiva.

Paola Acosta Jiménez
Equipo de trabajo social Hogar Francisco y Clara.
Tel: 3123374555

2 adjuntos

Carta Secretaria salud final.pdf
41K

Documentos afiliaciones.pdf
990K

9/1/25, 11:04 Gmail - Solicitud afiliaciones personas mayores

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=814a91348d&view=pt&search=all&permmsgid=msg-a:r-8405397466595942315&simpl=msg-a:r-8405397466595… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1939e8abfc7597f1&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m4dg0lxt0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1939e8abfc7597f1&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m4dg0lxt0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1939e8abfc7597f1&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_m4dg0rjp1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=814a91348d&view=att&th=1939e8abfc7597f1&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_m4dg0rjp1&safe=1&zw



































